
Tastaturbefehle MS-Office - OpenOffice.org/StarOffice unter Windows (Stand 23.10.2005)

Funktion: MS-Office OpenOffice.org 1.x OpenOffice.org 2.x

Neu: Strg+N Strg+N Strg+N

Öffnen: Strg+ Strg+O Strg+O

Speichern: Strg+S Strg+S Strg+S

Drucken: Strg+P Strg+P Strg+P

Bearbeitungsbefehle:

Kopieren: Strg+C od. Strg
Einfügen

Strg+C od. Strg Einfügen Strg+C od. Strg Einfügen

Ausschneiden: Strg+X Strg+X Strg+X

Einfügen: Strg+V od. Shift
Einfügen

Strg+V od. Shift Einfügen Strg+V od. Shift Einfügen

Rückgängig: Strg+Z Strg+Z Strg+Z

Wiederherstellen: Strg+Y F12 Strg+Y

Löschen: Entf Entf Entf

Alles markieren: Strg+AStrg+A Strg+A Strg+A

Suchen: Strg+FStrg+F Strg+G Strg+F (Suche
wiederholen: Strg+G

Ersetzen: Strg+H Strg+G Strg+F

Navigieren:

Anfang nächstes Wort: Strg+Pfeil rechts Strg+Pfeil rechts Strg+Pfeil rechts

Anfang voriges Wort: Strg+Pfeil links Strg+Pfeil links Strg+Pfeil links

Anfang Zeile: Pos1Pos1 Pos1 Pos1

Ende Zeile: EndeEnde Ende Ende

Anfang nächster Absatz: Strg+Pfeil unten - -

Anfang voriger Absatz: Strg+Pfeil oben - -

Anfang Dokument: Strg+Pos1 Strg+Pos1 Strg+Pos1

Ende Dokument: Strg+Ende Strg+Ende Strg+Ende

Markieren:

Zeichen nach rechts:  Shift+Pfeil rechts Shift+Pfeil rechts Shift+Pfeil rechts

Zeichen nach links: Shift+Pfeil links Shift+Pfeil links Shift+Pfeil links

Zeile nach unten: Shift+Pfeil unten Shift+Pfeil unten Shift+Pfeil unten

Zeile nach oben: Shift+Pfeil oben Shift+Pfeil oben Shift+Pfeil oben

Nächstes Wort: Strg+Shift+Pfeil rechts Strg+Shift+Pfeil rechts Strg+Shift+Pfeil rechts 

voriges Wort: Strg+Shift+Pfeil links Strg+Shift+Pfeil links Strg+Shift+Pfeil links

Anfang des Absatzes: Strg+Shift+Pfeil oben - -

Ende des Absatzes: Strg+Shift+Pfeil unten - -

Ende des Dokuments: Strg+Shift+Ende Strg+Shift+Ende Strg+Shift+Ende

Anfang des Dokuments: Strg+Shift+Pos1 Strg+Shift+Pos1 Strg+Shift+Pos1

Anfang Zeile: Shift-Pos1 Shift-Pos1 Shift-Pos1

Ende Zeile: Shift-Ende Shift-Ende Shift-Ende

Zeichenformatierung:



Funktion: MS-Office OpenOffice.org 1.x OpenOffice.org 2.x

Fett: Strg+Shift+F Strg+F Strg+Shift+F

Kursiv: Strg+Shift+K Strg+K Strg+Shift+K

Unterstreichen: Strg+Shift+U Strg+U Strg+Shift+U

Doppelt unterstreichen:  Strg+Shift+D  Strg+D  Strg+Shift+D

Hochstellen: Strg++ Strg+H Strg+H

Tiefstellen: Strg+# Strg+T Strg+T

Wörter einfach
unterstreichen:

Strg+Shift+W - -

Kapitälchen: Strg+Shift+Q - -

Aufheben aller Schriftstile: Strg+Space - -

Zeilenabstand:

Einzeilig: Strg+1 Strg+1 Strg+1 

1,5zeilig: Strg+5 Strg+5 Strg+5

Zweizeilig: Strg+2 Strg+2 Strg+2

Absatzformatierung:

linksbündig: Strg+L Strg+L Strg+L

rechtsbündig: Strg+R Strg+R Strg+R

zentriert: Strg+E Strg+E Strg+E

Blocksatz: Strg+B Strg+B Strg+B

Navigation in einer Tabelle:

Zelle nach rechts: Tab Tab Tab

Zelle nach links: Shift-Tab Shift-Tab Shift-Tab

Zelle nach unten: Pfeil unten Pfeil unten Pfeil unten

Zelle nach oben: Pfeil oben Pfeil oben Pfeil oben

Wechseln zum nächsten
Blatt in der Arbeitsmappe 

Strg+Bild oben Strg+Bild oben Strg+Bild oben

Wechseln zum vorherigen
Blatt in der Arbeitsmappe 

Strg+Bild unten Strg+Bild unten Strg+Bild unten

Erste Zelle der Zeile: Pos1 Pos1 Pos1

Erste Zelle der Tabelle: Strg+Pos1 Strg+Pos1 Strg+Pos1

Letzte Zelle der Tabellen: Strg+Ende Strg+Ende Strg+Ende

Eine Bildschirmseite nach
rechts

Alt+Bild oben Alt+Bild oben Alt+Bild oben

Eine Bildschirmseite nach
links

Alt+Bild unten Alt+Bild unten Alt+Bild unten

Sonstiges:

Seitenwechsel: Strg+Return Strg+Return Strg+Return 

geschütztes Leerzeichen: Strg+Shift+Space Strg+Space Strg+Space

Trennung erzwingen: - Strg+- Strg+-

Rechtschreibkontrolle: F7 F7 F7

Original von Martin Rasp (http://www.linux-fuer-alle.de/?docid=141),
überarbeitet für Windows von Michael Dannenhöfer (www.dannenhoefer.de)


